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臺灣港務股份有限公司收容剩餘土石方標準查核管制作業程序 
103 年 4 月 2 日港總工字第 1030132053 號函頒實施 

一、 目的：為使臺灣港務股份有限公司（以下稱本公司）辦理收容公共工程營建

剩餘土石方(以下稱土石方)之作業有所依循，落實土石方之進場管制，特訂

定本程序。 

二、 適用範圍： 

（一） 政府機關辦理公共工程所產生之剩餘土石方，並依內政部頒訂之「營

建剩餘土石方處理方案」完成撮合交換，且符合「土壤污染管制標準」

之安定土壤；惟不收受來自環保單位所公告之「控制場址」或「整治

場址」所產出土石方。 

（二） 本公司經營管理之港區範圍內所辦理之公共工程標案(含 BOT、合作興

建或港區業者開發案)之土石方或港域疏浚所產生土石方之搬遷，由本

公司所屬分公司依權責授權工程主辦單位(以下稱主辦單位)，於工程規

劃設計階段以港區範圍內挖填土石方平衡為原則自行撮合，並依相關

法令規章協調辦理所產出之土石方。 

（三） 上述公共工程若屬經環境影響評估所核定之工程計畫，仍依該計畫之

環境影響報告書所規範之內容辦理收受土石方。 

三、 規劃作業： 

（一） 本公司規劃收容土石方，應依內政部頒訂之「營建剩餘土石方處理方

案」、「公共工程及公有建築工程營建剩餘土石方交換利用作業要點」、

及港口所在地方政府頒布之「營建工程剩餘土石方管理自治條例」等

相關規定辦理，並至營建剩餘土石方資訊服務中心填報工程區位、收

容數量及土質、預計收容期程等相關資料，辦理土石方撮合交換，俟

完成土石方交換程序後，始得進行交換土石方運送作業。 

（二） 收容土石方進場前，應與出土機關確認土石方類別及數量，並協議管

理權責與運送方式、運送處理證明文件內容、剩餘土石方處理計畫(出

土機關提供)等基本資料。 

（三） 倘不及於規劃設計階段辦理土石方撮合交換，得於工程發包後，由雙
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方主辦單位就前述內容協調同意後辦理。 

（四） 為支應收容土石方作業所須建置之工程設施、環境保護維持、收土管

理等費用，本公司得與出土機關協議攤提土石方管理及清潔等相關費

用。 

（五） 土石方運送至本公司收容場所管制站前之路徑，應由出土機關負完全

之責任，並得協議由出土機關派員於收容場所，協助辨識土石方運送

聯單之真偽，同時確認車載土石方之土質與數量符合聯單所載。 

四、 管制作業： 

（一） 承攬本公司收容土石方作業之承包廠商(以下稱承包廠商)應於契約規

定期限內提送「剩餘土石方收容管制計畫」予主辦單位指派之監造單

位(以下稱監造單位)審查，主要內容、項目及所需文件，請參照附件資

料。惟個案得由主辦單位視實際需要及配合其他相關法規(如環境影響

評估法等)訂定之。 

（二） 監造單位於接獲承包廠商提送之「剩餘土石方收容管制計畫」後，應

於審查符合契約規定後，報請主辦單位核定或備查。 

（三） 收容土石方進場前，監造單位應確認運送處理證明文件內容、並請出

土機關提供剩餘土石方處理計畫、運送車輛及駕駛人基本資料名冊，

以利進行管制。 

（四） 應於土石方收容場所適當位置設置管制站，出土機關載運土石方車輛

進入收容場所時，應於管制站進行管制事項之查核，如有不符收容管

制內容之情況，該車次應予退回，不准進入收土工區；查核事項應包

括下列項目： 

1. 載運車輛資料（如車牌、司機、車斗容量、封條等）是否與出土機關

所送清冊相符。 

2. 運送處理證明文件內容是否詳實填寫。 

3. 載運之土質是否屬本公司容許收容土質分類及數量；與運送處理證明

文件是否相符。 
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4. 載運之土石方是否夾雜廢棄物、含水量過高或土質異常。 

5. 運送時間是否異常。 

（五） 土石方收容場所之管制站應設置查驗(核)人員、柵欄與電動管制大門，

並設置監控錄影設備，以管制進出場車輛及查驗(核)進場土石方種類及

數量，並至少具有下列功能需求： 

1. 監控錄影設備應能全天候 24 小時監視及監錄車輛進出管制情形，並可

利用網際網路系統由授權人員以帳號、密碼登入該監控錄影系統，進

行線上即時影像查詢；分公司得另視需要，訂定相關監控設備之功能

標準(如拍攝設備數量、拍攝位置、解析度、即時監控模式等)。 

2. 相關監控影像資料須完整儲存於電腦硬碟，承包廠商每月應將影像資

料燒錄光碟異地備份，並將一份送監造單位備查，以利調閱查詢。 

3. 應具迅速調閱查詢歷史影像之功能。 

4. 監控錄影系統應有針對每一進出車輛前後車牌、車斗載運內容，管制

人員現場查察即時影像固定攝錄功能，且需具有全天候無間斷、清晰

可判讀之影像。 

5. 監控錄影系統之即時影像應有日期、時間、拍攝位置標示等功能，以

利調閱查詢。 

6. 監控錄影系統應具有緊急不斷電設備。 

（六） 收受土石方期間，監造單位應於工地收受土石方前，提出「收受公共

工程營建土石方抽查、督導計畫書」，報經主辦單位備查後，以定期及

不定期派員抽查承包廠商是否確實依契約規定及「剩餘土石方收容管

制計畫」內容辦理，抽查項目至少包括出土端之土質、數量、運送紀

錄、土石方運送聯單等，並做成紀錄以供查核。若承包廠商未落實管

制作業，監造單位應立即要求承包廠商暫停土石方收受，並限期改善

後方得恢復收受土石方。 

（七） 監造單位應不定期抽驗進場土質並做成紀錄，倘土壤試驗結果未符「土

壤污染管制標準」，則應立即通知出土機關處理，並暫停土石方交換作
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業。 

（八） 承包廠商每月應至營建剩餘土石方資訊服務中心網站登錄該月土石方

收容情形，監造單位應於每月 5 日前至該網站辦理查核勾稽。 

五、 查核作業： 

（一） 稽查作業：主辦單位應依業務狀況、工程規模、特性及人力負荷，以

任務編組方式或與他類督導合併執行，每季至少辦理 1 次稽查作業，

並做成紀錄。如有稽查缺失，監造單位應負責督促及追蹤承包廠商於

規定期限內改善完成，並報主辦單位備查。 

（二） 稽核作業：分公司成立任務編組之「稽核小組」，小組成員人數 4～6

人，由政風處、勞安處及工程單位經理級以上主管或資深工程人員擔

任。另核派召集人 1 人，綜理稽核作業，並由召集人指派小組成員 1

人擔任執行秘書，協助召集人綜理相關事務。稽核作業原則至少每半

年辦理 1 次，並就書面內容(如剩餘土石方收容管制計畫、土石方進場

管制日報表、月報表等)、現場管制人員編制與值勤情形，以及土石方

收受或填築工程執行現況進行稽核，並做成紀錄依程序簽核辦理；稽

核之待改善事項，主辦單位應督促及追蹤承攬廠商及監造單位限期改

善，改善結果主辦單位應予審查符合後，送稽核小組確認並陳召集人

核閱備查。 

六、 本程序未盡事項，分公司得自訂補充規定規範之。 

七、 本程序經奉總經理核定後實施，修正時亦同。                                                        
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                                                               附件 

「剩餘土石方收容管制計畫」，其主要內容項目及文件： 

1. 管理組織與責任(含組織表與權責分工表) 。 
2. 堆置容量計算書（含剩餘土石方原料堆置區地形圖、土石方類別配置圖）。 
3. 管制作業流程。 
4. 內部品質稽核作業。 
5. 施工機具設備及其運轉檢測程序標準。 
6. 土石方填築施工要領。 
7. 遠端監控系統架構、設備規格數量表與配置圖。  
8. 污染防制措施。 
9. 交通維持措施。 
10. 勞工安全衛生措施。 
11. 其他相關文件表格(含土石方進場管制日報表、月報表)。 

 


