
臺中港港區工程作業暨挖掘作業
申請流程

港區工程作業需求

1.挖掘作業申請

依照「臺灣港務股份有
限公司港區挖掘作業申
請流程」辦理。

本分公司委外工程

由本分公司自辦或委外監造人員辦
理工程管理，承攬廠商及其分包廠
商無須另行申請港工作業。

2.港工作業申請

依照「臺灣港務股份有
限公司臺中港務分公司
港區工程作業申請流
程」辦理，若含承租區
外挖掘則另案併同挖掘
申請書及相關附件按本
流程申請。

非本分公司委外工程

區分為：
1.承租區外之地面下「挖掘作業」。
2.承租區「港區工程作業」，或兼含
承租區外「挖掘作業」。

 

 

  



挖掘申請書

申請人邀集相鄰管線
事業單位至申挖位置
進行會勘。

申請人函送資料

工程處 

會相關單位意見 

是否符合

一般個案申請

通案申請緊急搶修

核算道路維護費及
保證金

是

申請單位繳費並申
請開工

否

通案審查文件
備檔或審查

是
通常性管挖

否

同意開工 

申請進入港區 

施工  

督導  

竣工  

結束  

臺灣港務股份有限公司港區挖掘作業
申請流程

備註：
1.聯絡窗口：04-26642362。
2.通案性管挖申請經審查同意，
爾後申請單位僅需來函提出個
案平面位置圖、交維計畫、施
工斷面型式以及施作期程，再
由本分公司據以核算維護費及
保證金並就個案內容審查同意
後開工。

3.通案性管挖若有違反本公司
「臺灣港務股份有限公司港區
道路、碼頭與其他港埠設施挖
掘作業要點」及其相關規定事
項者，每次依情節至少扣1點，
累積至5點則取消通案資格。

 

  



港工作業申請書  

申請人函送資料  

臺中港務分公司 

相關單位審查  

是否符合

臺中港務分公司核定 

是否須報航港局 

航港局是否核准 核發同意函 

應否辦理建照 向臺中市政府申請建照 

向臺中市政府申報開工  向臺中港務分公司
申請開工

 

同意開工  

申請進入港區  

施工  

督導

竣工

結束

臺灣港務股份有限公司臺中港務分公司
港區工程作業申請流程

註1

註2

註3

註4

註5

註6

註7

註8

否

是

否是

是

否

否

備註：
1.聯絡窗口：04-26642267
2.註1～8：詳次頁

 



註 1、申請人應依工程性質函送工程相關資料 7份，如配置圖，設
計圖、結構計算書、地質鑽探報告書、施工計畫書、施工說
明書等資料。 

註 2、建造執照核發之圖說，若與原核發港工作業同意書核定之圖
說有異，申請人應於建造執照核發後，向本分公司申請變
更。 

註 3、申請人取得港工作業同意函後，如不須申辦建造執照者應於 1
個月內申報開工，如必須申辦建造執照者，應於 6個月內申
報開工，若無法於上述期限申報開工，則應敘明理由來函申
請延長開工，否則已核發之港工作業同意函失其效力，須重
新申辦。 

註 4、申請人應於前述期限內以函文向本分公司申報開工(須申請建
造執照者，申請人必須檢附建造執造影本、開工報告影本及
施工進度表影本等)，待本分公司同意後，始可開工。 

註 5、申請人得以該開工同意函逕向港警總隊申請進出港區管制
區。 

註 6、本工程須於規定作業時間內完成，如需延長作業時間時，應
徵得本分公司同意；本工程須切實依照本分公司核定圖說施
工，如有變更設計，應徵得本分公司同意，否則本分公司得
令拆除重做，申請人不得異議。 

註 7、本分公司督導事項如下： 
（1）申請人自建工程或合作興建產權歸屬申請人之案件，各項安

全問題及交維影響範圍由申請人自行負責，故督導事項如
下： 
1.建址是否依照申請之設計圖所示位置及範圍施工。 
2.施工期間是否會危及本分公司鄰近既有港埠設施之安全或
影響港埠作業。 

3.完工後現場是否恢復原狀及清除乾淨。 
（2）申請人損壞本分公司設施自行修復之案件，施工品質管理，

由申請人及其施工廠商負責品質保證與管理，本分公司負責
工程品質督導，故督導事項如下： 
1.建址是否依照申請之設計圖所示位置及範圍施工。 
2.施工期間是否會危及本分公司鄰近既有港埠設施之安全或
影響港埠作業。 

3.於施工期間依預估工程經費大小，督導人應依照下列頻率
次數辦理抽查，若未依核准圖說施工，應要求申請人改
正，以確保工程品質。 
(1)經費未達 100萬元者，視其必要性，辦理抽查。 
(2)經費在 100萬元以上未達 1000萬元者，應至少抽查 1
次。 
(3)經費在 1000萬元以上未達 5000萬元者，應至少抽查 2
次。 
(4)經費在 5000萬元以上者應至少抽查 3次。 
4.完工後現場是否恢復原狀及清除乾淨。 

（3）合作興建工程產權歸屬本分公司之案件，應依本公司合作興
建工程案辦理流程暨點驗程序辦理。 



（4）督導人如認為案件重大或複雜，可簽請總工程司核准後，組
成督導小組進行督導。 

 
註 8、竣工後，申請人應檢附下列說明文件以函文方式向本分公司

申報竣工，待無其他待辦事項後，核發竣工同意函並請相關
單位辦理點驗或相關作業後結案。 

（1）申請人自建工程或合作興建產權歸屬申請人之案件，申請人
向本分公司申報竣工時，須繳交竣工書圖電子檔及檢附本工
程對本分公司相關設施之保固切結書(除另有規定外保固期
間 1年)，於保固期間本分公司相關設施若有損壞，應由申
請人負責修復。 

（2）申請人損壞本分公司設施自行修復之案件，申請人向本分公
司申報竣工時，須繳交竣工書圖電子檔及檢附申請人自辦驗
收合格之證明或紀錄與本工程之保固切結書(除另有規定外
保固期間 1年) ，於保固期間本分公司設施若有損壞，應由
申請人負責修復。 

（3）合作興建工程產權歸屬本分公司之案件，應繳交竣工書圖電
子檔並依本公司合作興建工程案辦理流程暨點驗程序辦理。 

註 9、港工作業不包含「環境調查(含地質鑽探)」及「裝備拆裝」
等工程，如有疑義請洽詢承辦單位。 

註 10、港工作業辦理期程，自港工作業申請到文日起算 7個工作天
完成函覆申請人(包含同意函)為原則(包括收文通知相關單位
2工作天、相關單位審查 3工作天、彙整意見陳核 2工作
天)。視個案特殊性或規模較大得增加港工作業時間。 

備註：本分公司財產拆除前，需先完成報廢程序後，再申辦港工作
業同意書，辦理拆除。 

 


