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臺灣港務股份有限公司臺中港務分公司 

船舶修理及港區燒焊作業程序及注意事項 

 
109年 9月 29日中港務字第 1092112368號函頒行 

 

一、 為維護臺灣港務股份有限公司臺中港務分公司（以下簡稱本分公司）港區作業秩

序與安全，特訂定本作業程序及注意事項。 

二、 船舶修理及港區燒焊作業，除應切實依照商港法、海洋污染防治法、廢棄物處理

法、噪音管制法、空氣污染防治法、職業安全衛生法及商港港務管理規則有關法

令規定辦理及採取各項安全措施外，悉依照本作業程序辦理。 

三、 船舶修理、港區燒焊作業應經本分公司同意。依據商港法第 40 條規定，拆解船

舶、於非修造船廠從事船舶修理，應經商港經營事業機構、航港局或指定機關同

意，基於船舶航行、港埠作業安全及防止污染等因素，原則上應於修造船廠從事

船舶修理，即未經本分公司同意，不得於本港非修造船廠之港區水域、碼頭岸肩

或後線土地等從事船舶上塢、上架及船舶吊置等船舶修理作業。 

四、 申請人申請船舶修理及港區燒焊作業應於臺灣港棧服務網(tpnet.twport.com.tw)

採線上申辦方式辦理，由本分公司審查，無帳號者應填具臺灣港棧服務網(以下

簡稱 TPNet)帳號管理員申請書申請帳號，帳號管理員申請書可於臺灣港棧服務網

網頁下載[tpnet.twport.com.tw]，並送本分公司業管單位審核。 

五、 港區船舶修理作業及港區燒焊作業，申請及審核時間為上班時間上午 8 時至 12

時、下午 1 時至 5 時。例假日及國定假日如確因緊急需要，可檢具書面表單(附

件二)及相關文件，逕向本分公司監控中心申請，由本分公司監控中心審查。 

六、 承辦單位於前點所定時間受理船舶修理及港區燒焊作業之申請，於審核各項申報

資料足夠後即予簽證；若遇申報資料有誤或有妨害港區作業安全之虞者，得隨時

修正或撤銷簽證。 

七、 修理船舶申辦流程、注意事項: 

(一)船舶修理申請作業應於 TPNet船舶修理服務申請作業頁面申請，相關資料須詳

實登錄(含船方監修人及連絡電話)，申請作業地點為申請船舶之靠泊碼頭，作

業範圍為船舶內(上)，碼頭面為人車通行動線，不得從事船舶修理作業及堆置

修理器具或材料；碼頭後線場地，非經本分公司同意並承租，不得從事船舶修

理作業。 
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(二)船舶修理期限以每航次到港之七日為原則，並依據實際工作天數填寫，逾期限

請移泊至修造船廠修理。 

(三)以日間施工為原則，若夜間施工，須於事前通知臺中港務警察總隊、臺中港務

消防隊及本分公司監控中心備查。 

(四)船舶修理作業單位原則由船舶修理業者執行，若為船員自行修理、調整則僅得

於甲板上作業(不得影響船舶動力)，並檢附切結書自負安全責任。 

(五)船舶動火修理作業時應注意清除船舶油艙、碼頭油管之殘油油氣或有毒、有害

物質。 

(六)船舶於裝填燃料油期間，不得進行修理工作。 

(七)散裝穀類船舶，其裝有穀類之貨艙和該貨艙之艙口及鄰近該艙口四周之設施，

應俟該貨艙內之穀類全部卸清，並將餘灰清除乾淨至無引起塵爆之虞，始得從

事燒焊或熔切之工作。 

(八)靠泊在西碼頭，不得申請船舶修理作業，惟緊急搶修不在此限，若鄰近碼頭有

高危險性易燃油品裝卸作業時，須徵得該靠泊碼頭現場主管同意後向本分公司

提出書面申請。  

(九)船舶須動用電焊、氣焊等會產生火花或高溫之器具進行燒焊或熔切工作者，應

於申請頁面勾選「動火」並輸入攜帶進港修理用之危險品(乙炔以 25瓶、氧氣

以 50瓶為限)及消防器材(其容量不得低於「商港港務管理規則」第 51條規定

容量)。 

(十)船舶修理作業不得汙染港區，完工後，應將所有廢棄物、垃圾運離港區。 

(十一)船舶已駛離本港或申請單之指泊地點時，原申請單自動失效，不得沿用。 

(十二)申請維修項目應與實際修理項目相符，未經本分公司同意之修理項目，視同

未申請。 

八、 港區燒焊申辦流程、注意事項: 

(一)港區燒焊作業應於 TPNet陸區燒焊申請作業頁面申請，申請者須詳實填具委託

單位、委託人及檢附相關證明文件，並應檢附現場作業區簡圖、標示作業區域

並蓋公司及負責人章戳；委託單位須為本分公司相關單位、與本分公司訂有租

賃契約業者或其他相關契約廠商(含申請港區工程作業獲同意者)，申其期限以

30天為限。 

(二)從事電焊、氣焊工作時，承修廠商應採取下列各項安全措施: 
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1.工作現場附近應設備完善及足夠大小之遮板，以防止火花飛散。 

2.氣筒除正在使用者外，不得放置工作現場。 

3.電焊、氣焊、機具之管線必須完好，並不得經過堆裝貨物之上。 

4.工作現場應清除一切易燃物品，並避免物料之堆積。 

5.工作現場應距離可燃之貨物 20公尺以上。 

6.不得以氧氣供為通風或換氣之用。 

7.作業時應注意清除船舶油艙、碼頭油管之殘油或有毒、有害物質，並不得有 

破壞既有設施之行為。 

九、 船舶修理及港區燒焊申請作業於審核後由 TPNet系統以電子郵件方式通知臺中港

務警察總隊與臺中港務消防隊備查，且申請人應自行列印簽證文件於現場供港務

警察與消防隊查核。 

(一)船舶修理作業簽證文件:  

1.臺中港船舶在港修理同意單 

2.臺中港進港工作人員名冊 

3.臺中港船舶修理動火同意單(勾選動火作業) 

4.臺中港船舶修理用危險品搬運進港許可單(勾選動火作業) 

(二)港區燒焊申請作業簽證文件: 

1.台中港陸區燒焊作業申請單(HOP_C019) 

2.台中港動火申請單 

3.台中港進港工作人員名冊 

十、 經本分公司、港務消防隊或各目的事業管理機關派員現場巡查，如有未能出示有

效簽證之文件、未依本分公司核准之內容辦理、申報不實或安全措施欠妥致妨害

港區安全、有勞動檢查法第 28 條所定有立即危險之虞或有違反勞工安全衛生法

令有關規定等情事者，除依法辦理外，本分公司得要求立即停工、於期限內改善

後復工或逕行取消簽證。 

十一、 承作單位之人員及車輛得憑核准之船舶修理及港區燒焊作業申請單逕自申辦港

區臨時通行證，其有效期間同申請工作期間，並依「國際商港港區通行證申請及

使用須知」辦理。 



 (本文件請雙面列印 108.4.10) 

管
理
單
位 

辦理情形  辦理時間  

承辦員  主管  

備註  

 管理單位辦理時請確認使用者申請資料填報完整，並已簽立個資使用同意書 

 

臺灣港務股份有限公司 臺灣港棧服務網(TPNet) 

 帳號管理員申請書 

申請原因: □新建□異動□註銷    申請日期: ____年___月___日 

公
司(

機
關)

資
料 

公司(機關)

名稱(說明 3) 

 公司統編 

/機關代號 

 

港口別 □基隆□台北□蘇澳□花蓮□台中□高雄□安平□澎湖□布袋 

業務項目 

(說明 4) 

 

電子支付作

業方式(說明 5) 

□一段式 □二段式 □三段式 (預設為一段式，無則免填) 

帳
號
管
理
員 

 

帳號(說明 6)  核章 

(說明 7) 

 

姓名  

連絡電話  

電子郵件  

說明: 

1. 本申請書供各公司、機關及本公司內部單位申請帳號管理員使用。申請書填妥後，機關組織請以正式公

文送本公司辦理；一般公司請蓋公司大小章，送本公司各營業據點辦理，或傳真至下列電話並請服務人

員確認是否收到。(同時申請多個港口權限時，無須每個港口都傳真，只需傳給 貴單位所在地港口即可) 

港口別 傳真電話 服務人員/電話 

基隆 02-2423-8434 
 

陳柏宏 02-24206213 

台北 02-26196013 陳萬清 02-26196071 

蘇澳 03-9965248 黃國瑋 03-9965121#222 

台中 04-26642728 林志松 04-2664-2731 

花蓮 03-8343204 王美紅 03-8325131-2243 
 高雄、安平、馬公、布袋 07-551-6994 

或掃描 email 
陳昭銘 07-562-2657 
T02007@twport.com.tw 

2. 帳號管理員於本系統中擁有較高之權限，請慎重選擇適當人選，以免影響 貴單位權益，有關帳號管理員之

權限請詳閱「帳號申請說明」。  

3. 本公司內部單位請於「公司(機關)名稱」請填單位名稱，「機關代號」免填。 

4. 「業務項目」請簡單描述 貴單位於各港之執行業務項目，本公司將據以設定系統權限。 

5. 電子支付作業方式可分為 

(1).一段式: 由 1個使用者完成支付流程。 

(2).二段式: 由 1個使用者執行帳單選擇，第 2個使用者執行支付作業。 

(3).三段式: 由 1個使用者執行帳單選擇，第 2個使用者執行帳單審查，第 3個使用者執行支付作業。 

6. 「帳號」請自設 6~12碼英數字，如有重複而無法鍵入，本公司將以「連絡電話」詢問修正。本公司員工

請使用人事系統員工編號(例:T02003)以便連結人事資料。 

7. 「核章」處公司請蓋公司及負責人印章，機關請蓋申請者、直接主管及單位主管章。 

附件一 



臺灣港棧服務網 Taiwan Port NET 

【港棧資訊系統蒐集、處理及利用個人資料告知書】 

港棧資訊系統(以下簡稱本系統）權責管理單位為臺灣港務股份有限公司，茲依據個人資料保護法(以下簡稱個資法)第 8

條第 1項規定，向台端告知下列事項： 

一、 蒐集之目的：依據法務部「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」之分類，本系統蒐集台端個人資料之目

在於提供本系統之服務，其分類如下：  

012公共衛生或傳染病防治。 

019火災預防與控制、消防行政。 

022外匯業務。 

039行政裁罰、行政調查。 

045災害防救行政。 

063非公務機關依法定義務所進行個人資料之蒐集處理及利用。 

073政府資訊公開、檔案管理及應用。 

090消費者、客戶管理與服務。 

119發照與登記。 

136資（通）訊與資料庫管理。 

148 網路購物及其他電子商務服務。 

157 調查統計與問卷分析。 

171其他中央政府機關暨所屬機關構內部單位管理、公共事務監督、行政協助及相關業務。 

二、 個人資料之類別：符合法務部「個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別」而與本系統提供服務有關之使用者

個人資料類別計有： 

(一) C001 辨識個人者。 

(二) C003 政府資料中之辨識者。 

(三) C011個人描述。 

(四) C038 職業。 

(五) C039 執照或其他許可。 

(六) C052 資格或技術。 

(七) C061 現行受雇情形。  

(八) C103 與營業有關之執照。 

三、 個人資料利用之期間、地區、對象及方式:(一) 期間:本系統營運期間。(二) 地區:本系統提供服務之地區。(三) 

對象: 臺灣港務股份有限公司(含各分公司)、交通部航港局、各港務警察總隊、各港務消防隊、關務署、移民署、

疾病管制局、海巡署及負責本系統維護之委外廠商。(四) 方式:以書面或電子文件等適當方式所為之利用，惟所有

使用方式仍應遵循個資法第 20 條之規定。 

四、 依據個資法第三條規定，台端就本系統保有台端之個人資料得行使下列權利：(一) 查詢或請求閱覽。(二) 請求製

給複製本。(三) 請求補充或更正。(四) 請求停止蒐集、處理或利用。(五) 請求刪除。 

五、 本系統於蒐集個人資料時遇有選擇性欄位，不提供該項目之個人資料並不影響您任何使用系統之權益；欄位註記*

為必填性欄位，請務必完整填寫。若該部分資料不完整，本系統將無法提供完整之服務。 

六、 台端填具並透過傳真、郵寄或電子形式寄送此表單進行帳號或權限申請時，即代表同意上述聲明有關個人資料之使

用內容，並保證所填具資料均與事實相符，否則台端願負擔一切法律責任。 

 

 

【當事人同意書】 

經 貴公司向本人告知上開事項，本人已清楚瞭解上開告知內容及 貴公司蒐集、處理及利用本人個人資料之目的及用途。

本人並依據個人資料保護法第七條第一項及第十九條第五款規定同意提供本人個人資料予 貴公司為上開特定目的範圍

內之蒐集、處理及利用。 

 

立同意書人簽章:____________ 

中華民國_____年____月____日 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說明： 

一、書面申請者申請單應蓋申請單位、承修廠商之公司及法定負責人之印章，凡未蓋或漏蓋印章者，因事關法律責任，不予受理。 

二、本申請單一式2份，經港務分公司核准後，承辦單位及申請單位各留1份存查，並由承辦單位負責傳真至臺中港務消防隊備查。 

三、承辦單位：港務處港務行政科；非上班時間之緊急申請，請至監控中心辦理（電話：04-26642390）。 

      臺中港船舶修理申請單                           年   月   日 
中文船名  

總噸位  
船舶呼號  所屬公司  

英文船名  船舶編號  承修廠商  

裝載貨物  船 上 載 有 易 燃 品 否 是，第 類 

特准許可 在港船舶有無吃水線以下外殼鋼板之換修 否 是，     部位 

損 壞 部 份 修 理 方 法 船 公 司 承 修 廠 商 

艙面部份   現場負責人   

機艙部份   現場負責人   

其他部份   現場負責人   

影響動力  否  是  現場負責人   

作 業 第  號碼頭 修 理 自   年 月 日 起 

地 點 移 第  號碼頭 日 期 至   年 月 日 止 

 名 稱 數 量 用 途 備 註 

燒 氧 氣 支   

焊 乙 決 支   

熔 引擎發電機 台   

切 電 焊 機 台   

器 自用小貨車 輛   

工 工 作 船 艘  船名： 

具     

是 否 申 辦 
臨 時 通 行 證 

否 

是，計人員    人，車輛    部（必須與申辦時相符）。 

應 採 取 

之 措 施 

及 所 負 

之 責 任 

一、施工時修理現場應有充足之消防設備並採取嚴密安全措施，違者依法處罰。 

二、施工時修理現場指派船公司及承修廠商之現場負責人負責監修。 

三、燒焊熔切現場及有關部份在施工時已除去油氣或易燃物品，並已通知臺中港務消防隊。 

四、施工時應加強污染防治措施，避免污染港域，違者依法處罰。 

五、如因本船在港修理致發生任何災害時，所有刑事及賠償責任均由本公司及承修廠商負責。 

六、船舶修理時間以7天為限。 

  此致 

臺 灣 港 務 股 份 有 限 公 司  
申 
請 
單 
位 

輪船或船務代理公司：  

臺 中 港 務 分 公 司 法 定 負 責 人 ： 
地 址 電 話 ： 

 
 

 承 修 廠 商 ：  

 法 定 負 責 人 ： 
地 址 電 話 ： 

 

附件二 



 

臺中港區燒焊申請單 

臺中港區燒焊申請單                          年  月  日 

工 作 項 目 工 作 地 點 工 作 時 間 所 需 工 具 消 防 設 施 備 註 

  自 年 月 日 氧 氣   支 

乙 炔   支 

 磅乾粉滅火器 具  

  起 電 焊 機   台  磅二氧化碳滅火器 具  

  至 年 月 日 

止 

引擎發電機 台 消防（抽水）幫浦 具  

        

是否申辦碼頭臨時通行證： 否  是，計人員      人，車輛      部（必須與申辦時相符）。 

應採取

之措施

及所負

之責任 

一、上項工程本公司（行號、廠）已派          等  人負責監工，並採取

完善之安全措施，如發生任何災害時，所有刑事責任及賠償責任均由本公司（行號、

廠）負責。 

二、燒焊熔切現場及有關部份在施工時已除去油氣或易燃物品，並已通知臺中港務消防

隊。 

三、施工時修理現場應有充足之消防設備並採取嚴密安全措施，違者依法處罰。 

四、燒焊作業時間以 1個月為限。 

  此致 

臺灣港務股份有限公司

臺中港務分公司 

 

 
 

申請單位 

電 話 

 簽 章 
 

  委託單位 

電 話 

 

 

簽 章  

  現場單位 

電 話 

 會 章  

說明： 

一、本申請單各欄申請人應詳實填寫，若有塗改應予簽章。 

二、本申請單一式2份，經港務分公司核准後，承辦單位及申請單位各留1份存查，並由承辦單位負責傳真至臺中港務

消防隊備查。 

三、承辦單位：港務處港務行政科；非上班時間之緊急申請，請至監控中心辦理（電話：04-26642390）。 
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